Jabok — Vyssi odborna skola
socialnée pedagogicka a
teologicka

Absolventska a bakalarska prace



Smysl absolventske prace aneb co
mam ukazat, ze umim

Ll 4

* Rozsirit vedomosti, akademickeé |
praktické schopnosti a dovednosti

« Samostatna prace s literaturou a
citacemi

* Vytvoreni smysluplného poznamkoveho
aparatu
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Smysl absolventske prace aneb co
mam ukazat, ze umim

« Samostatne formulovat, porovnavat texty

 Vytvorit logicky spravnou strukturu
naplnenou argumenty, fakty a zavery

* Spravna volba metody ziskani a
zpracovani informaci, zduvodnéni volby

« Uvedeni prostych, logickych,
neambiciéznich zaveéru
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Obecneé poznamky

 Tema prace ma vztah k socialni praci,
pastoraci, pedagogice nebo obecne k
teologickému nebo socialne
antropologickému pojeti Cloveka

* Prace je obhajobou téze nebo shrnutim

iInformaci z konkretni oblasti s predem
definovanym cilem
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Obecneé poznamky

* Prace byva zpravidla rozdelena na Cast
teoretickou a praktickou, neni to podminkou

 V teoretickeé Casti je problematika
Zpracovana v obecne rovine s vyuzitim
odborne literatury. Jsou v ni formulovana
zakladni vychodiska, konfrontace s nazory
publikovanymi v literature.

 V prakticke Casti jsou popsany a shrnuty
vysledky praktické Cinnosti.
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Obecneé poznamky

* Prace ma byt napsana srozumitelne,

clive.

* Velkou pozornost je treba venovat
stylisticke, gramaticke a formalni strance
prace, a to jeste pred jejim odevzdanim

* Nazev prace student formuluje po

dopsani prace - nemusi se shodovat s
tematem uvedenym v ISu
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Co musi prace obsahovat

 formulaci cile, vétsSinou uvedenou uz v uvodu. Cil
musi byt jednoznacny. Volbu cile musi student
zduvodnit.

* popis urcitého problemu (s ohledem na problém je
formulovan cil)

* popis metodiky

* argumentace

« zavery

» student v textu prace musi uvest svoje poznatky

do sirsiho kontextu, konfrontovat je s jinymi
nhazory apod.

e primé a neprimé citace, odkazy na literaturu
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Prace obsahovat nemusi, ale muze

- hypotezy
- praktickou cast,

— pokud student v pripadné praktické Casti
zjistuje nejakeé informace z terénu,
nenazyvejme to vyzkumem. V rozsahu,
ktery umoznuje AP i BP nelze o vyzkumu
mluvit.

— Bc. prace — zasady pro zpracovani
vyzkumu — samostatny dokument
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Cil prace

» Cil musi byt formulovan, nejCastegji jiz v
uvodu

* Cil je mozno formulovat i formou otazky,

na niz v praci najdeme odpoved

V praci se cil naplnuje prostrednictvim

formulace predpokladu a pouzité

metodiky
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Struktura prace

Titulni strana * Seznam pouzite
Prohlaseni o iteratury
samostatném * (Rejstrik)
Zpracovani * (Seznam zkratek,
Anotace v eském a vyobrazeni, tabulek,
cizim jazyce, kliova priloh)

slova + (Prilohy)
(Podekovani)

Obsah

Uvod, text prace, zavér
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Prohlaseni o zpracovani prace

Prohlasuji, ze jsem absolventskou praci ....(pfesny nazev)
zpracoval(a) samostatné a vyhradné s pouzitim uvedenych
pramenu a literatury.

Tuto praci nepredkladam k obhajobé na jiné skole.
Souhlasim s tim, aby uvedena prace byla pro studijni ucely

zpristupnena dalsim osobam nebo institucim prostrednictvim
Knihovny Jabok a v elektronické podobé prostfednictvim IS Jabok.

datum jmeéno
vlastnorucni podpis

Toto dilo je licencovano pod licenci Creative Commons Uvedte
autora-Neuzivejte dilo komeréné-Nezasahujte do dila 3.0 Ceska
republika licenci. Pro zobrazeni kopie teto licence, navstivte
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/3.0/cz/ nebo poSlete
dopis na adresu: Creative Commons, 171 Second Street, Suite
300, San Francisco, California, 94105, USA.
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Poznamkovy aparat

* Pouziti pro
— vylozeni urCitého terminu, vyznam pouziti
nejednoznacneho odborného terminu
— predstaveni uvadéneho autora
— uvedeni doplnujicich informaci
— odkazy na literaturu
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Citace

Primé i neprimé citovani jinych autoru
bez naleziteho oznaceni a uvedeni
jejich jména a zdroje je povazovano
za moralne nepripustny podvod
znemoznujici prijeti cele prace.

Neuvedeni citaci je prestupkem podle
disciplinarniho radu Jaboku i ETF.
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Citace

* Prime:
— doslovny opis textu
— citat je uveden a uzavren uvozovkami
* Neprime:
— uveden nazor, poznatek, informace, ustni
sdéleni
— pouzit statisticky udaj, graf, tabulka, obrazek
— nepouzivat uvozovky
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Zpusoby zapisu odkazu na
bibliografickou citaci

* Harvardsky system - do zavorky jmeno
autora a rok vydani

» Systém Ciselnych odkazu - za citaci
Cislo, které odkazuje na zdroj uvedeny v
poznamce pod carou na miste, kde se
uvedeny zdroj objevil poprvé

« Systém prubéznych poznamek - na
Jaboku prednostné doporucen
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Metoda prubéznych poznamek

Na intrapersonalni urovni se komunikacni vyzkum
soustfeduje na zpracovani informace.1 Napfiklad Hola2 tvrdi,
ze komunikaci Ize charakterizovat jako proces sdileni urCitych
informaci. ReCené vsak jeSté neznamena slySené.3 Informace
Ize sdilet verbalné, ale téz cestou neverbalnich prostredku. 4

- 1 SULER, Oldfich. 100 klicovych manaZerskych technik:
komunikovani, vedeni lidi, rozhodovani a organizovani. Brno:
Computer Press, 2009. ISBN 978-80-251-2173-3.

« 2 HOLA, Jana. Interni komunikace ve firmé. Brno: Computer
Press, 2006. ISBN 80-251-1250-0.

« 3 McQUAIL, Denis. Uvod do teorie masové komunikace. Vyd.
2. Praha: Portal, 2002 ISBN 80-7178-714-0.

e 4 HOLA, Jana, ref. 2, s.25
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Bibliograficka citace

* Podrobny udaj o zdroji

* Norma Bibliograficke odkazy a citace
dokumentu dle CSN ISO 690 (01 0197)
platne od 1. dubna 2011

» (Citace.com)

» Zotero.org-
http://www.ukb.muni.cz/kuk/animace/eiz/

zotero/.
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Organizace a praktické rady

diplomni seminare dale povedou
jednotlivi vedouci praci, resp. vedouci
kateder

pravidelné konzultace s vedoucim, vcas!

doporucujeme spolupracovat i s
konzultantem, odbornikem z praxe —
studenti si ho hledaji sami, vedouci
muze doporucit
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Vlozeni prace do archivu na ISu

* Textovou Cast ukladejte jako samostatny
nekomprimovany (nezhustény) soubor do
nejvyssi urovné archivu.

* Vstup do archivu pro vkladani souboru se
zaverecnou praci

Po kliknuti na odkazy

Osobni administrativa --> Student --> Statni zavérecna
zkousSka a archiv zaverecné prace --> Manipulace s
archivem zaverecne prace

se dostanete do sveho archivu.
Plati pro absolventske i bakalarské prace
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Organizace a praktické rady - AP

» termin odevzdani prace v harmonogramu

* svazat do termovazby nebo jakekoliv jiné
(ne krouzkova vazba)

» posudek pise vedouci prace a oponent
» oponenta urcCi vedouci katedry
» posudky jsou k dispozici nejpozdegji tyden

pred obhajobou na studijnim oddeleni a v
ISu

« prubéh obhajoby viz Pruvodce s. 49; Jabok
20 minut
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Organizace a praktické rady - BP

termin odevzdani urCi studijni oddéleni ETF
svazat do pevne vazby

posudek pise vedouci prace a oponent
oponenta urCi vedouci prace/vedouci katedry
posudky jsou k dispozici nejpozdeji tyden pred
obhajobou na studijnim oddéleni a v ISu
prubéh obhajoby viz Pruvodce s. 49; 30 minut
formalni nalezitosti prace - opatreni dékana
6/2007

zasady pro zpracovani vyzkumu
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