!'_ Kompletace prace



Polozky diplomoveé prace

Povinné polozky rocnikove prdce jsou uvedeny tucne.

= Predni strana desek
= Titulni strana (zapocitava se do Cislovani stran)

= Prohlaseni o samostatném zpracovani prace

Musi obsahovat datum a vlastnorucni podpis
= Anotace
ceské a cizojazycné shrnuti zakladnich informaci o praci na jedné az ctyrech stranach.
= Podékovani

= Obsah
_ Zde jsou nazvy vsech Casti prace vyssi neZ je odstavec, tj. kapitoly, podkapitoly.
= Uvod

= Text prace rozclenény na kapitoly (a podkapitoly)
Kazda kapitola ma svlj nazev a islo a zacina na nové strance.
= Zaver



Polozky diplomove prace

= Seznam literatury

Seznam zacina na nové strance. Zapis se provadi podle platnych norem a
polozky se radi podle abecedy.

= Seznam zkratek
= Seznam obrazkd, grafli, schémat, tabulek (pokud byly zafazeny do textu)
= Seznam priloh (pokud prace obsahuje vice priloh)

= Prilohy (ukazkové dotazniky, prepisy rozhovori)



i Anotace

Strucna a vystizna informace o praci v Ceském a cizim jazyce.

Je treba strucneé formulovat:

Co bylo cilem sepsani prace

Co je hlavnim problémem, ktery prace resi
Jakymi metodami je reSen hlavni problém.
K jakym zavérlm se v praci dospélo.

Co tyto zavéry znamenaiji.

Kritéria pro hodnoceni shrnuti:

Srozumitelnost a logicka stavba
Strucnost, ktera vystihuje, co je v praci nové
Kultivovanost projevu



1.2 Vymezeni

POJIMU KNEZ..uiviieiniiniinineeniinisessssnissssssnssassssnssnsssonssns

1.3 Zakladni kontext knéZského povolani........cccveeveeniieiieiniiennesnisacesnns

2 VYZKUMNE POAIOZI...cuvieneiieiiniineiiniinienaiinionecsetsnsonessnsonsonases
2.1 Klasifikace ZArojll.c..euiieeiiniieeresiiaisecersnisacersnssssssnsssssssassssnssns
2.2 POUZité MeEtOdY..ouvveeeeenirurieeniiarseonisassssnssassssssssssssnsssssssnssssnssns

3 Historicko-sociologicky eXKurz.......ccoevvveiiiniiiieiiiniiiniiinnnennnens
4 Co nam o souc¢asném knézstvi sdéluji statisticka data..................
5 Katolické knéZstvi v ohnisku pokoncilni reflexe.........c.cccceeueennnn.
6 Autentické hlasy......cooeviiiiiiiniiiiiiiniiiiiiieiiiniiieiienrcenecsnnsees

6.1 Zaméreni

a Prubéh VYZKUMU....coviiuiieiniiaiieniiaineonisassssnssaccssnssnns

6.2.1 Celkova charakteristika respondentii..........oceeevuiveineiniiecnieacnnnns
6.2.2 Zakladni charakteristiky jednotlivych respondentii...........cccevueneen.s
6.2.3 Poznamky k technickému a formalnimu zajiSténi rozhovori.............
6.3 Analyza vypovédi s ohledem na urcujici roviny......oceeeevivuineiniencnenas

Seznam literatury

| 2305 110 91190 110 1 1111 O

Prilohy



i Vyznam nadpisi

= Podstatny prvek struktury textu — slouzi
K orientaci

= Utvari prvni dojem z textu
= Obsahuje klicova slova textu



Kriteria vytvareni nadpist

= Vystizné vyjadruje téma — poselstvi, které prinasi
novou informaci
specificky pohled

= Je srozumitelny - nesmi obsahovat zkratky,
je bez zavorek, vsuvek aj.

= Upoutava pozornost - je strucny (ne delSi nez 1 radek)

= Vede nas v psani - urcuje hlavni smer textu,
mezititulek vymezuje dilCi téma



Cislovani nadpisti

= Nazev prace:
= Jakeé jsou moznosti vyuziti lidové pisné ve vychové
= Kapitoly a podkapitoly:
1 Tvorive pristupy ve vychove
1.1 Lidova pisen v pohybové vychove
1.2 Lidova pisen v dramatické vychove
1.2.1 Proces generalizace namétu
1.2.2 Naméty k improvizaci
2 Pisen jako terapie

= Tecky se délaji pouze mezi Cisly, ne za Cisly.
Jestlize je nadpis graficky oddélen (tucnym pismem, odsazenim,
nasledujicim volnym radkem), teCcka se za nim nepise.



Typy nadpist

= Titulky s tematickou informaci
- 0 tom, co bude nasledovat

Nové metody prace na linkach diavéry
Eticke problemy prace s nemocnymi
Nove otazky socialniho poradenstvi




i Typy nadpisC

= Zpresnujici titulky — pomlicky, dvojtecky
obecna Ci poeticka charakteristika tématu —
konkretizace

Linky davery: nové zplsoby prace

. Titul a podtitul
podtitul zuzuje problematiku titulu
Syndrom vyhoreni
Jak vnaset kreativitu do pracovnich postupi?



i Typy nadpisC

= S citaci

strucny citat protagonisty textu (zjednodusit,
zachovat smysl)

v titulku je citace bez uvozovek, nekdy se predsadi
jmeno

Milan Machovec: Musime Zit s otazkami



Citace

= PFrimeé citace musi byt v prlibéhu textu uvozovany informaci o
autorovi.

= V textu nemohou nasledovat dve primé citace za sebou bez
komentare autora textu.

= Definice jsou vzdy citacemi!

= VSechna uvadéna tvrzeni jsou bud’ citacemi, nebo dedukci z
vlastniho vyzkumu. Tato souvislost musi byt v textu patrna.

= Uvadeéneé prehledy musi byt uvozovany informaci, od koho
jsou prejaty, a musi byt zaroven opatreny indexem s Cislem
citace v poznamce pod Carou.



Seznam literatury

= Literatura musi byt uvadeéna podle platné normy pro bibliografické
citace.

- Porad|

= PRIJMENI, jméno autora. Ndzev dila . Podnédzev. \lydani. Misto vydani:
Nakladatel rok vydani. Nazev edice a Cislo svazku. ISBN.

o UdaJe se oddéluji zprawdla teckou.
= Strednikem se oddéluji jména u knih s vice autory.

0 Dvoﬂtec“:kou se oddéluje nazev dila a podnazev, misto vydani a
nakladatel.

= Prijmeni autora se pise velky'/m pismem, nazev dila kurzivou.

= Neni-li uveden autor, zacina bibliograficky udaJ nazvem dila, pripadné —
Kolektiv autord. Pokud je u dila vice autorll, uvadeéji se tfi a za posledni
jméno se napise aj.

= Akademické tituly se u autort neuvadéji.
0 I_D_olokiky v soupisu se radi abecedné, neni-li opravnény divod radit je
jinak.



i Graficka Gprava

= Cislovani stran priib&zné, zpravidla u pravého okraje, nahofe nebo
dole.

= Cislo strank se neuvadi na titulni strané, na listu s prohlasenim, na
listu s podékovanim. Nemusi se uvadét na strance
S ceIostrankova obrazkem, grafem nebo tabulkou. Vsechny tyto
stranky se vSak do Eislovani zapocitavajl.

= Radkovanitextu se voli tak, aby na stranku pripadlo 30 fadek (1,5)

s Konce stranek neobsahuji
= Ssamotny prvni radek odstavce
= hadpis.



Pred odevzdanim prace

Zkontroluji:

Grafickou upravu prace - okraje, pismo, mezery mezi slovy, fadkovani musi odpovidat
pozadavkim na odbornou praci.

Spravnost ¢lenéni prace — ifazeni jednotlivych ¢asti prace od obsahu az po seznam literatury a
ptilohy.

Jazykovou spravnost prace. Povinnosti studenta je zajistit, aby se opravily v§echny chyby.

Spravnost a aplnost v uvadéni citaci — u piejatych citaci, parafrazi a citaci musi byt vzdy
spravnym zpusobem uveden zdroj.

Vnitini jednotu prace - vse, co je obsahem prace se skute¢né vztahuje k jejimu cili. U kazdé
¢asti je uvedeno, jak se vztahuje k cili.

Dusledné pouzivani spravné a jednotné terminologie - odborné terminy musi byt presng
definovany.

Bez respektovani vySe uvedenych bodii nemuzZze byt prace prijata
ke kontrole a konzultacim!



m\ s

Nejcastejsi chyby

Chybi Uvody jednotlivych kapitol

Chybi ¢lenéni na odstavce a jednotlivé Casti

Chybi citace a jsou Spatné oznacovany

Prace ma nedostatecny nebo jen obecny zaver
Gramatické chyby

Chybi mezery za teCkami a Carkami

Dlouha, malo srozumitelna souvéti s chybnymi tvary slov
Nepresné, frazovité vyjadrovani

Doporuceni

= Text si neustale zalohovat

= Cist po sobé vytistény text

= Praci dat precist nékomu dalSimu



