!'_ Kompletace prace



Polozky diplomoveé prace

Povinné polozky rocnikoveé prace jsou uvedeny tucne:

= Predni strana desek (nezapocitava se do Cislovani stran)
= Titulni strana (zapocitava se do Cislovani stran)
= Prohlaseni o samostatném zpracovani prace
Musi obsahovat datum a vlastnorucni podpis
= Podékovani
= Obsah

Zde jsou nazvy vSech Casti prace vysSSi nez je odstavec, tj. kapitoly, podkapitoly. Udaje o
Cislech stran musi souhlasit s umisténim pfislusSného nadp|su v textu. Cisluji se pouze
organlcke Casti prace (pro lepsi rozliSeni). Uvod a zaveér, pripadné dalsi ¢asti se necisluji.

m UVOd

= Text prace rozclenény na kapitoly (a podkapitoly)
Kazda kapitola ma svlj nazev a islo a zacina na nové strance.

= Zaver



Polozky diplomove prace

Anotace

Je souhrnem zakladnich informaci o praci. Slouzi k orientaci o problematice a
]e]/m pOJet/ vV praC/ U vedeckych praci se po VaZU]e za standard. Ma obsahovat:

prijmen/i a jméno autora, nazev instituce - kde prace vznikla, nazey prace,
Jmeéno vedouciho prace, pocet stran, pocet priloh, pocet tituld pouZité literatury
a prament, klicova slova, kratkou charakteristiku prace

Resumé

cizojazycné shrnuti zakladnich informaci o praci na jedné az ctyrech stranach,
Vyjadruje obsah, zamereni, cil, p /et/ tématy, motivace autora k dilu a hlavni
prinos z hlediska dosaZen ych vysledkd, no vych pristupd k problematice a
vyuzitelnost v praxi.

Seznam Ilteratury

KaidK seznam zacina na noveé strance. Zapis se provadi podle platnych norem a
polozky se radi podle abecedy.

Seznam zkratek

Seznam obrazkd, grafli, schémat, tabulek (pokud byly zafazeny do textu)
Seznam priloh (pokud prace obsahuje vice pfriloh)

Prilohy (ukazkové dotazniky, prepisy rozhovorii)



1.2 Vymezeni

POJIMU KNEZ..uiviieiniiniinineeniinisessssnissssssnssassssnssnsssonssns

1.3 Zakladni kontext knéZského povolani........cccveeveeniieiieiniiennesnisacesnns

2 VYZKUMNE POAIOZI...cuvieneiieiiniineiiniinienaiinionecsetsnsonessnsonsonases
2.1 Klasifikace ZArojll.c..euiieeiiniieeresiiaisecersnisacersnssssssnsssssssassssnssns
2.2 POUZité MeEtOdY..ouvveeeeenirurieeniiarseonisassssnssassssssssssssnsssssssnssssnssns

3 Historicko-sociologicky eXKurz.......ccoevvveiiiniiiieiiiniiiniiinnnennnens
4 Co nam o souc¢asném knézstvi sdéluji statisticka data..................
5 Katolické knéZstvi v ohnisku pokoncilni reflexe.........c.cccceeueennnn.
6 Autentické hlasy......cooeviiiiiiiniiiiiiiniiiiiiieiiiniiieiienrcenecsnnsees

6.1 Zaméreni

a Prubéh VYZKUMU....coviiuiieiniiaiieniiaineonisassssnssaccssnssnns

6.2.1 Celkova charakteristika respondentii..........oceeevuiveineiniiecnieacnnnns
6.2.2 Zakladni charakteristiky jednotlivych respondentii...........cccevueneen.s
6.2.3 Poznamky k technickému a formalnimu zajiSténi rozhovori.............
6.3 Analyza vypovédi s ohledem na urcujici roviny......oceeeevivuineiniencnenas

Seznam literatury

| 2305 110 91190 110 1 1111 O

Prilohy



i Vyznam nadpisi

= Podstatny prvek struktury textu — slouzi
K orientaci

= Utvari prvni dojem z textu
= Obsahuje klicova slova textu



Kriteria vytvareni nadpist

= Vystizné vyjadruje téma — poselstvi, které prinasi
novou informaci
specificky pohled

= Je srozumitelny - nesmi obsahovat zkratky,

v je bez zavorek, vsuvek,
vysvetlivek

= Upoutava pozornost - je strucny (ne delSi nez 1 radek
ozivujici
= Vede nas v psani - urcuje hlavni smer textu,

mezititulek vymezuje dilCi téma



Cislovani nadpisti

= Nazev prace: Moznosti vyuziti lidové pisne ve
vychove
= Kapitoly a podkapitoly:
1 Tvorive pristupy ve vychove
1.1 Lidova pisen v pohybové vychove
1.2 Lidova pisen v dramatické vychove
1.2.1 Proces generalizace namétu
1.2.2 Nameéty k improvizaci
2 Pisen jako terapie

= Tecky se délaji pouze mezi Cisly, ne za Cisly.
= Jestlize je nadpis graficky oddelen (tucnym pismem, odsazenim,
nasledujicim volnym radkem), teCcka se za nim nepise.



i Typy nadpisC

= Titulky s tématickou informaci
- 0 tom, co bude nasledovat

Nové metody prace na linkdch ddvery
Eticke problemy prace s nemocnymi
Nove otazky socialniho poradenstvi

= Titulky s reématickou informaci
- sdéleni tykajici se klicoveho zjisteni
Ceskd spolecnost starme
Socialni sit’ ma trhliny



i Typy nadpisC

= Zpresnujici titulky — pomlicky, dvojtecky
obecna Ci poeticka charakteristika tématu —
konkretizace

Linky ddveéry: historie a soucasnost
Podlivny rdj — soucasna cinska fotografie

= S formulacni podvojnosti
titulek ziska vice dynamiky
kdyz to samé vyjadfime dvéma zplsoby (s typickym
aneb)
Bez klobouku bos aneb profil krizového pracovnika

nebo podobnym zplsobem vyjadfime dva aspekty téhoz
Dny vycitek, dny vdecnosti



i Typy nadpisC

= Titul a podtitul
podtitul zuzuje problematiku titulu
vytvareji vzajemny kontrast poetického a vécného vyjadreni

Bez klobouku bos Srdce pod kierikou
Profil krizového pracovnika  Identita osobnosti kneze v Cech.

Syndrom vyhoreni
Jak vnaset kreativitu do pracovnich postupd

= Scitaci
strucny citat protagonisty textu (zjednodusit, zachovat smysl)
v titulku je citace bez uvozovek, nékdy se predsadi jméno

Milan Machovec: Musime Zit s otazkami



i Typy nadpisC

= Ve forme otazky Ci zvolani
doda dynamiku

Muz je hlavou Zeny?
Posledni sance pro mensiny?
Samani stale aktuaini!

= Obsahujici hru se slovy, parafrazi, paradox
Je pravda, ze pravda osvobozuje

Myty o vyznamu mytd
Pomahat mnoho znamena pomoci malo



i Citace

= Slouzi k prejimani poznatkl a nazord jinych autord.

= Primeé citace — uvadime v uvozovkach a s odkazem.
« Neprime citace, parafraze, vycty, grafy — uvadime
odkaz.

= Pod cCarou uvedeme Kk citaci prijmeni patficného autora a pokud
neCerpame z vice dél téhoz autora, staci uvést stranu, na které
Ize citaci, myslenku Ci nazor nalézt.

= Citace v textu cCislujeme priibézné prostrednictvim ikony:
Viozit — Poznamku pod carou



i Resumé

Struc¢na a hutna informace o praci cizim jazyce.

= Je tfeba strucné formulovat:

Co bylo cilem sepsani prace a komu je prace urcena

Co je hlavnim problémem, ktery prace resi.

Z jakého hlediska, jakym pristupem je reSen hlavni problém.

Jaké metody k reSeni problému byly pouzity.

Jakych vysledk{ bylo dosazeno, k jakym zavér@im se v praci dospélo.
Co tyto zavéry znamenaiji (pro praxi), jaké nové otazky oteviraji.

= Kritéria pro hodnoceni shrnuti:

Srozumitelnost a logicka stavba

Strucnost, ktera vystihuje, co je v praci nové
Ucelenost zahrnujici vSechno podstatné
Kultivovanost projevu



Seznam literatury

= Literatura musi byt uvadeéna podle platné normy pro bibliografické
citace.

- Porad|

= PRIJMENI, jmeéno autora. Nazev dila ( . Podnazev). (Prekladatel.)
Vydam Misto vydani : Nakladatel, rok vydani. ISBN.

o UdaJe se oddéluji zpravidla teckou.
= Strednikem se oddéluji jména u knih s vice autory.

= Dvojteckou s mezerami z obou stran se oddéluje nazev dila a
podnazev, misto vydan| a nakladatel.

= Prijmeni autora se pise veIkym pismem, nazev dila kurzivou.

= Neni-li uveden autor, zacina bibliograficky udaJ nazvem dila, pripadné —
Kolektiv autord. Pokud je u dila vice autorll, uvadeéji se tfi a za posledni
jméno se napise aj.

= Akademické tituly se u autort neuvadéji.
0 I_D_olokiky v soupisu se radi abecedné, neni-li opravnény divod radit je
jinak.



Graficka uprava

= Cislovani stran pribéiné, zpravidla u pravého okraje, nahofe nebo dole.

= Cislo stranky se neuvadina titulni strang, na listu s prohlasenim, na listu
s podékovanim. Nemusi se uvadét na strance s celostrankovym obrazkem
grafem nebo tabulkou. VSechny tyto stranky se vsak do Cislovani
zapocitavaj.

« Radkovanitextu se voli tak, aby na stranku pfipadlo 30 radek.

= Konce radki neobsahuii
= jednohlaskové predlozky a spojky, Eomlckcy, jednopismenné nazvy velicin, Cislice a ji
oznacovany predmét, cast| C|selnyc udajl a zkratek tvorici jeden celek, t|tuIy a
oznaceni osob
= Konce stranek neobsahuji
= samotny prvni radek odstavce
= nadpis.



Pred odevzdanim prace

Zkontroluji:

Grafickou upravu prace — okraje, pismo, fadkovani atd. musi odpovidat pozadavkim na
odbornou préci.

Spravnost ¢lenéni prace — spravné fazeni jednotlivych ¢asti prace od obsahu az po seznam
literatury a ptilohy. Spravnost clenéni na kapitoly a odstavce. (kapitoly — pOJednavajl ucelené o
jednom hledisku, maji nadpisy, logicky navazuji na sebe, odstavce —rozviji jednu mySlenku, jejich
potadi je loglckym sledem myslenek)

Jazykovou spravnost prace. Povinnosti studenta je zajistit, aby se opravily vSechny chyby.
Nejprve se zamétujeme na banalni chyby — pieklepy, nadbytecne nebo chybéjici mezery za slovy a
interpunk¢nimi znameénky, gramaticke a tvaroslovné chyby. Nasledné se zam¢time na chyby ve
stavbé vét (slovosled, vztahy mezi vétami, interpunkce). Jestlize si neni sdm jist, ma text svetit
zkusenému korektorovi. S pravopisnymi i vécnymi chybami nelze praci pfijmout.

Spravnost a aplnost v uvadéni citaci — u piejatych citaci, parafrazi a citaci musi byt vzdy
spravnym zplisobem uveden zdroj, plagiatorstvi (pfejimani bez uvedeni zdroje) je povazovano za
podvod.

Vnitini jednotu prace - vse, co je obsahem prace se skute¢né vztahuje k jejimu cili. V praci se
postupuje s interakénim zfetelem, u kazdé ¢asti je uvedeno, jak se vztahuje k cili.

Dusledné pouzivani spravné a jednotné terminologie - odborné terminy musi byt presng
vymezeny
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Nejcastejsi chyby

Chybi titulni list a nazev prace

Chybi Uvody jednotlivych kapitol

Chybi ¢lenéni na odstavce a jednotlivé Casti

Chybi citace a jsou Spatné oznacovany

Prace ma nedostatecny zavéer

Gramatické chyby

Chybi mezery za teCkami a Carkami

Dlouha, malo srozumitelna souvéti s chybnymi tvary slov
Nepresné, frazovité vyjadrovani

Doporuceni

= Text si neustale zalohovat

= Cist po sobé vytistény text

= Praci dat precist nékomu dalSimu



