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Polozky diplomove prace

Povinné polozky rocnikove prace jsou uvedeny tucne.

= Predni strana desek (nezapocitava se do Cislovani stran)
= Titulni strana (zapocitava se do Cislovani stran)
= Prohlaseni o samostatném zpracovani prace
Musi obsahovat datum a vlastnorucni podpis
= Podékovani
= Obsah

Zde jsou nazvy vSech Casti prace vyssi nez je odstavec, tj. kapitoly, podkapitoly. UdaJe 0
Cislech stran musi souhlasit s umisteénim prislusného nadplsu v textu. Cisluji se pouze
organlcke Casti prace (pro lepsi rozliseni). Uvod a zavér, pripadné dalSi ¢asti se necisluji.

N UVOd

= Text prace rozclenény na kapitoly (a podkapitoly)
Kazda kapitola ma svlj nazev a Cislo a zacind na nové strance.

= Zaver




Polozky diplomove prace

Anotace

Jje souhrnem zakladnich informaci o prdci. Slouzi k orientaci o problematice a
]6']//77 pOJet/ V praC/ U Vedeckych praci se po VaZUJe za standard., Ma obsahovat:

prijmeni a jmeno autora, nazev instituce - kde prace vznikla, nazev prace,
Jmeéno vedouciho prace, pocet stran, pocet priloh, pocet tituld pouzité literatury
a pramenu klicova slova, kratkou charakteristiku prace

Resumeé

cizojazycné shrnuti zakladnich informaci o praci na jedne az ctyrech stranach,
Viyjadruje obsah, zamereni, cil, p /et/ tematy, motjvace autora k dilu a hlavni
prinos z hlediska dosazen ych vysledkd, no Wch pristupld k problematice a
vyuzitelnost v praxi.

Seznam Ilteratury

Kazdy seznam zacina na nové strance. Zapis se provadi podle platnych norem a
polozky se radi podle abecedy.

Seznam zkratek

Seznam obrazkd, grafll, schémat, tabulek (pokud byly zarazeny do textu)
Seznam priloh (pokud prace obsahuje vice priloh)

Prilohy (ukazkové dotazniky, prepisy rozhovori)




Shrnuti (abstrakt, resumé)

=  Byva povinnou soucasti odborné prace — v cizim jazyce.
=  Ma obsahovat stru¢nou informaci pro toho, kdo se zajima o dané téma.

= K vytvoreni takového shrnuti nestaci vySkrtat nékteré véty nebo jen vybrat nékteré odstavce
z celé prace. Je tieba nové formulovat obsah jednotlivych ¢asti, aby co nejlépe vystihovaly
jejich jadro, vystihnout podstatné informace a sestavit je do uceleného, zhusténého textu.

= Je tieba strucné formulovat:
= Co bylo cilem sepsani prace a komu je prace urcena
= Co je hlavnim problémem, ktery prace resi.
= Z jakého hlediska, jakym pristupem je FeSen hlavni problém.
= Jaké metody k FeSeni problému byly pouzity.
= Jakych vysledkii bylo dosaZeno, k jakym zavérim se v praci dospélo.
= Co tyto zavéry znamenaji (pro praxi), jaké nové otazky oteviraji.

= Kiritéria pro hodnoceni shrnuti:
= Srozumitelnost a logicka stavba
= Strucnost, ktera vystihuje, co je v praci nové
= Ucelenost zahrnujici v§echno podstatné
= Kultivovanost projevu




Seznam literatury

= Literatura musi byt uvadéna podle platné normy pro bibliograficke
citace.

- Porad|

= PRIJMENI, jméno autora. Nazev dila ( - Podnézev). (Prekladatel.)
Vydani. Misto vydani : Nakladatel, rok vydani. ISBN.

= Udaje se oddéluji zpravidla te¢kou.
= Strednikem se oddéluji jména u knih s vice autory.

= Dvojteckou s mezerami z obou stran se oddéeluje nazev dila a
podnazev, misto vydan| a nakladatel.

= Prijmeni autora se pise veIkym pismem, nazev dila kurzivou.

= Neni-li uveden autor, zacina bibliograficky udaJ nazvem dila, pripadné —
Kolektiv autord. Pokud je u dila vice autorll, uvadeji se tti a za posledni
jmeéno se napise aj.

= Akademické tituly se u autordl neuvadéji.
1 I_D_olokiky Vv soupisu se fadi abecedné, neni-li opravnény dlvod radit je
jinak.




i Citace

= PFimeé - doslovné prejaté, uvadenée v
uvozovkach

= Neprimeé — parafraze myslenek jiného
autora

= Citaci oznaCime cislem v textu a pod
carou na stejné strance uvedeme jméno
autora a stranku, na kterée Ize citaci v
jeho knize nalézt




i V priibéhu celé prace

= Odkazy na literaturu (pod carou na kazdé strance)

s Strany se ¢isluji pribézné, zpravidla u pravého okraje, nahore
nebo dole. Cislo stranky se neuvadina titulni strang€, na listu
s prohlasenim, na listu s podékovanim. Nemusi se uvadét na
strance s celostrankovym obrazkem, grafem nebo tabulkou.
VSechny tyto stranky se vsak do Cislovani zapocitavajr.

= Ré&dkovanitextu se voli tak, aby na stranku pripadlo 30 Fadek
textu.

= Graficka dprava vyzaduje, aby na konci radkd nezlstaly
jednohlaskove predlozky a spojky, pomicky, jednopismenné
nazvy velicin, cislici a ji oznacovany predmet, casti cCiselnych
udaju a zkratek tvorici jeden celek, tituly a oznaceni osob. Na
konci stranky nesmi byt samotny prvni radek odstavce Ci nadpis.




i Autorske interakcni strategie

= Intenzitu kontaktu se ctenarem lez odstupnovat.

= Q) autorsky plural (1.0s.mn.c.) Zde se pokusime ukazat...
uziva se nejcasteji Vec objasnime na tomto prikiade...
= b) plurdl inkluzivni Pokusme se tedy skloubit...
obsahuje vyzvu pro Ctenare Venujme se nyni podrobnéji...
= C) 3. osoba pluralu Mnozi jsou jiz presvedceni o tom, Ze...
vhodné pro prezentovani Odbornici davaji vétsinou prednost...

nazoru nejakeé skupiny osob




Autorske interakcni strategie

d) neosobni vyjadrovani
autor nepise, jak véc vidi on
ale jak je véc vidéna,
uziva se tam, kde autor uvadi
poznatky obecné prijaté v oboru

e) osobni vyjadrovani (1.0s.C.j.)

uziva se v uvodu, kde autor form.

osobni zaujeti pro téma,
text tim ziskava na zivosti

f) neprimé osloveni
intenzivni navazani kontaktu

V této kapitole budou pripomenuty...
Z prehledu byly vypusteny...

Tomuto problému je venovana...
Vseobecné se ma za mozne...
Obvykle se mé za to...

V této praci chci sledovat tri roviny..
K zaujetf touto problematikou mé
privedla praxe v détském domoVe...

Rada ctenart tusi...
Cesky ctendr si pripomene...




Autorskeé interakcni strategie

Zptsob vykladu nesmi byt:

» alibisticky — za vSechno mozné se omlouvat,
obtézovat svymi komplexy (,,necitim se...")

s citove angaZovany — nesmi se uzivat prostredkd
vyjadrujicich citovou angazovanost autora:

- citoslovce - vyjadtuijici zvolani nebo Udiv

. tri tecky - jako vyraz vahani, nejistoty,
neznalosti, obavy néco vyslovit

. fronif - jako nastroj hodnoceni jinych




Pred odevzdanim prace

ZKkontroluji:

Grafickou upravu prace — okraje, pismo, fddkovani atd. musi odpovidat pozadavkiim na
odbornou praci.

Spravnost ¢lenéni prace — spravné fazeni jednotlivych ¢asti prace od obsahu aZ po seznam
literatury a pfilohy. Spravnost Clenéni na kap1t01y a odstavce. (kapitoly — poj jednavaji ucelen¢ o
jednom hledisku, maji nadpisy, logicky navazuji na sebe, odstavce —rozviji jednu mySlenku, jejich
poradi je loglckym sledem myslenek)

Jazykovou spravnost prace. Povinnosti studenta je zajistit, aby se opravily vSechny chyby.
Nejprve se zamétfujeme na banalni chyby — preklepy, nadbyte¢né nebo ChybCJICI mezery za slovy a
1nterpunkcn1m1 znaménky, gramatlcke a tvaroslovné chyby. Nasledné se zaméfime na chyby ve
stavbe vet (slovosled, vztahy mezi vétami, interpunkce). Jestlize si neni sam jist, ma text svefit
zkuSenému korektorovi. S pravopisnymi ¢i vécnymi chybami nelze praci piijmout.

Spravnost a aplnost v uvadéni citaci — u piejatych citaci, parafrazi a citaci musi byt vzdy
spravnym zptisobem uveden zdroj, plagidtorstvi (pfejimani bez uvedeni zdroje) je povaZzovano za
podvod.

Vnitini jednotu prace - vse, co je obsahem prace se skute¢né vztahuje k jejimu cili. V praci se
postupuje s interakénim zietelem, u kazdé ¢asti je uvedeno, jak se vztahuje k cili.

Disledné pouzivani spravné a jednotné terminologie - odborné terminy musi byt pfesné
vymezeny
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Nejcastejsi chyby

Chybi titulni list

Chybi nazev a mezititulky

Chybi Clenéni na odstavce a jednotlivé Casti

Chybi mezery za teckami a ¢arkami

Chybi komentare u primych citaci

Chybné pouzivané uvozovky

Gramatické chyby

Dlouha, malo srozumitelna souveéti s chybnymi tvary slov
Nepresné, frazovité vyjadrovani

Doporuceni

= Text si neustale zalohovat

= Cist po sobé i vytistény text

= Praci dat precist nékomu dalSimu




