13. Metodicky pokyn ke psani semestralnich,
rocnikovych a absolventskych praci

Pisemné prace psané pod odbornym vedenim tvoii dulezitou soucast studia.
Jejich zpracovanim se studujici u¢i samostatné praci s literaturou, formulovani
vlastnich nazorti za pouziti odborného jazyka, reflexi praxe, teoretickému
uchopeni problémil. Tyto prace jsou prvnim stupném samostatnych odbornych
textll studujicich.

Semestralni prace

Prace je soucasti ptislusSného predmétu, seminafe ¢i vybérového kursu, a to
v ramci jednoho semestru. Jeji povahu a rozsah stanovi ptisluSny vyucujici.
Jejim cilem je prokazat vhled studenta’ky do problematiky, schopnost
samostatn¢ formulovat poznatky ziskané studiem literatury a praktické
zkuSenosti, zpracovat dané téma na patiicné odborné trovni. Obsahuje vSechny
formalni naleZitosti odborné prace (viz dale).

Jeji rozsah byva zpravidla 3 - 5 NS (5 400 — 9 000 znaki vCetné mezer).

Pozn.: Pocet znakii Ize zjistit v programu Microsoft Word kliknutim na Ndstroje
a dadle na Pocet slov.

Rocnikova prace

Od semestralni prace se 1i§i vesmés svym rozsahem a hloubkou zabéru.
Studujici ji prokazuje schopnost systematické prace, samostatného mysleni
a formulovani, zvladnuti teoretického uchopeni problematiky na patiicné
odborné trovni.

Jeji rozsah byva 8 - 15 NS (14 400 — 27 000 znaki v¢etné mezer).

Absolventska prace

Je vyvrcholenim celého studia. Studujici ji prokazuje schopnost odborné
pracovat, a to vétSinou na podkladé¢ svych praktickych zkuSenosti. Proto
predevsim tam, kde jde o praci opirajici se o bezprostiedni praktické zkusenosti,
obsahuje ¢ast teoretickou a praktickou. Teoretickou ¢asti se mini zpracovani
problematiky na obecné roviné s vyuzitim odborné literatury. V ni jsou
formulovana zakladni vychodiska, konfrontace s ndzory publikovanymi
v odborné literatuie, zadkladni teze ¢i hypotézy, jez jsou provéfovany praktickou
¢innosti, a vysledky shrnuty v praktické ¢asti.

Minimalni rozsah je 40 NS (tj. 72 000 znakt v€etné mezer)

Do rozsahu se nepocitd obsah, seznamy (literatury, zkratek, ptiloh), ptilohy.
Poznamky jsou soucésti textu, tedy se do rozsahu zahrnuji.

Zadani tématu absolventské prace
Téma prace zadava skola po projednani se studujicim, a to nejméné 6 meésicl
pied konanim absolutoria. Skola urcuje vedouciho prace. Oponent prace je volen



po dohod€ s autorem prace. Zménu tématu je tieba projednat vzdy s vedenim
Skoly. Mtize byt povolena pouze ve vyjimecnych a odtivodnénych ptipadech.
Néklady na pofizeni prace nese studujici.

Zadani témat ostatnich typi praci

Témata semindrnich a ro€nikovych praci zadava vyucujici ptisluSného
predmétu. Zaroven stanovi datum odevzdani a povinny rozsah prace. Typ
hodnoceni prace (zapocet, klasifikovany zapocet) je stanoven na zaclatku
roku/semestru a uvetejnén v prislusnych skolnich materialech.

Graficka uprava

Pismo

Pro rozséhlejsi prace (nad 5 NS) se doporucuje pouzivat typ pisma vhodny pro
dlouh¢ dokumenty, napt. Times New Roman. Pro zakladni text velikost 12
(event. 11), pro pozndmkovy aparat 10 (event. 9).

Radkovani

Doporucené fadkovani: 1,5 pro definitivni verzi, fadkovani 2 pro koncept.
OKkraje

Standardni nastaveni je u vSech okraji 2,5 cm. V ptipad¢ praci, které budou mit
vazbu, musi byt levy okraj Sirsi, asi 3,5 az 4 cm.

Formalni naleZitosti prace

Titulni list

obsahuje zadvazné nasledujici tdaje (vzor viz Dodatek):

jméno Skoly: Jabok — Vys$§i odborna Skola socialné pedagogicka a teologicka
typ prace: Seminarni/Ro¢nikova/Absolventska prace

jméno autora

nazev prace (vcetné podtitulu)

pro seminarni a ro¢nikové prace: nazev predmétu/oboru (katedry), v némz je
prace psana

jméno vedouciho prace

rok odevzdani

ProhlaSeni

(povinné u absolventskych praci)

1. Prohlasuji, Ze jsem absolventskou préci ....(pfesny ndzev) zpracoval(a)
samostatné a vyhradné s pouzitim uvedenych prament a literatury.

2. Tuto praci nepiedkladdm k obhajobé¢ na jiné skole.

3. Souhlasim s tim, aby uvedend prace byla v ptipad¢ zajmu pro studijni ucely
zptistupnéna dal§im osobdm nebo institucim.



4. Souhlasim (nesouhlasim) s tim, aby uvedend prace byla zvetejnéna
v elektronické podobgé.
datum jméno
vlastnoru¢ni podpis
Podékovani
Na nasledujici stranu lze eventudlné umistit podékovani tém, kdo napomohli
uspéSnému zpracovani (vedouci prace, konzultant apod.), pokud k tomu ma
studujici nalezité divody.

Obsah

je povinnou soucasti absolventskych praci a je umistén na zacatku prace po
titulnim listu a ¢estném prohldseni. U praci nad 5 stran se doporucuje; v tomto
pfipadé nemusi byt umistén na samostatné stran¢. Obsah je totozny s ¢lenénim
prace na kapitoly a podkapitoly a obsahuje uvedeni stran u jednotlivych polozek.
V obsahu je nutné uvadét za polozkou Seznam /pouzité/ literatury (Pouzita
literatura, Bibliografie) i odkaz na seznam pftiloh, vyobrazeni, tabulek, event.
odkazy na jednotlivé exkursy.

Struktura prdce
Uvod
Uvod obsahuje podrobné vymezeni tématu a cile prace, vyznam zvoleného

tématu, divod volby tématu a popis metody prace. Mlze zahrnovat i stru¢nou
charakteristiku jednotlivych kapitol, resp. struény komentat ke struktuie prace.

Vlastni text prace

Text prace je tifeba rozclenit do Cislovanych kapitol a podkapitol. Jednotlivé
kapitoly je tfeba propojit bud’ v zavéru kapitoly kratkym shrnutim a odkazem na
téma kapitoly piisti nebo v uvodu nové kapitoly navazujici kratkou pasazi, aby
byla Ctendfi zifejma struktura a metoda prace (postup autorova myslent).

Text kapitol a podkapitol je pro vétsi piehlednost a srozumitelnost ¢lenén do
odstavci, a to tak, ze kazdy novy mysSlenkovy celek tvoti samostatny odstavec.
Kapitoly se Cisluji priabézné.

Absolventska prace zpravidla obsahuje dv€é hlavni c¢asti — teoretickou a
praktickou. Teoretickou ¢asti se rozumi ta ¢ast prace, kde je vyloZena teorie ke
zkoumanému problému, zpracovana zejména na zékladé studia literatury,
konzultaci a vlastnich poznatkli. V této Casti je také stanoven cil prace, resp.
polozeny zasadni otdzky, na néz autor/ka prace hleda odpovéd'.

Praktickou ¢ast tvoii ptipadové studie, kasuistiky, popis a analyza konkrétnich
ptipadi, zafizeni, vyzkumi apod. Tato ¢ast ma prevazné analytickou povahu. V
teoretické Casti by méely byt odkazy na konkrétni skuteCnosti z této Casti. Je-li
soucasti praktické casti vyzkum apod., je tieba vyslovné uvést, zda jde
o autorsky vyzkum nebo ptevzaté udaje. Na zavér praktické ¢asti by mélo byt



vyhodnoceni a konfrontace s teoretickymi piedpoklady formulovanymi
v teoretické Casti.

V praci neni nutné uvadet nadpisy teoreticka a praktickd ¢ast. Je zadouci, aby
prace méla obé¢ Casti, zaleZi ovSem na povaze zpracovavané¢ho tématu. Kde je to
uzitecné, lze teoretickou a praktickou East prolinat, napt. uvedenim kasuistik
piimo v textu v pasazi, k niz se ptipad vztahuje. V tom ptipad¢ je na misté text
odsadit a graficky ozfejmit napf. jinym typem ¢i velikosti pisma.

Styl odbornych praci je vécny, do zna¢né miry neosobni. Pouzivéani 1. os. sg.
a 1. os. pl. ve vykladu je na misté pouze tam, kde jde o skute¢né autorsky vyrok
¢1 komentovani vlastni zkuSenosti. Je tfeba se vyvarovat nepiipadného
zevSeobeciiovani (1. os. pl.) a kazatelského tonu (zejména 2. os. pl. a imperativu
1. os. pl.).

Zavér

V z4véru préace jsou shrnuty dosazené poznatky a zrekapitulovan obsah prace.
Je tieba zhodnotit, zda bylo dosazeno cile stanovené¢ho v ivodu a do jaké miry
se podaftilo zodpovédét otazky, které byly na zacatku prace polozeny. Zaroven je
moZzné uvést dalsi, v praci jiz nezpracovana témata a otazky, vztahujici se k
obsahu prace, s odkazem na nutnost dalsiho badani, event. s navrZenim jeho
smeéru.

ExKkurs

Exkurs je rozséhlejsi vsuvka, ktera se vklada pfimo do textu prace. Zpracovava
urCité téma, jez souvisi s hlavnim zaméfenim prace a je pro celkové pochopeni
vykladu ¢i lep$i informovanost ¢tenafe funkéni. Exkurs tok vykladu zastavuje na
misté s cilem poskytnout komplexnéjsi pohled na urcitou diilezitou dil¢i otazku,
jez se ve vykladu vynotila, ale jejiz detailn&j$i zpracovani neni pro celek prace
nezbytné, nybrz pravé pouze uzite¢né. Tvoii de facto jakousi malou samostatnou
studii a mize byt graficky zviditelnén zmensSenim pisma. Exkursy byvaji
Cislovany, event. mohou mit k oznaceni "Exkurs + ¢islo" jesté i vlastni nazev.
Do rozsahu préce se pocitaji.

Poznamky pod ¢arou

Tam, kde je tfeba blize vyloZit uzity termin, ptfedstavit uvadéného autora ¢i
specifikovat dalS$i okolnosti feCen¢ho aniZz by se naruSil tok textu, uziva se
k tomuto ucelu pritbézné Cislovanych poznamek pod carou.

Citace

Ke struktufe celé prace patii citace. Slouzi k piejimani poznatkl a nazori jinych
autorli, ke konfrontaci vlastnich tvrzeni s minénim jiného autora a k podpoieni
vlastnich tvrzeni souhlasnymi tvrzenimi jinych autort. PFimé i neprimé
citovani jinych autorti bez nalezitého oznaceni a uvedeni jejich jména a
zdroje, je povazovano za moralné nepripustny podvod znemoZiujici prijeti
celé prace.

Piimeé citace



Kazdy doslovny citat musi byt uveden a uzavien uvozovkami. Nestaci jej psat
kurzivou. V citatu upravujeme pouze pravopis (nejde-li o umélecky zameér)
podle stavajici normy, jinak nic neménime. U kazdého citatu musi byt odkaz na
literaturu — tj. na autora, event. dilo, a stranu (je-li pfipojen soupis literatury).
Neni tteba uvadét Uplné bibliografické tidaje, staci je uvadét ve zkradcené formé
tak, aby Ctenaf citované dilo bez obtizi identifikoval v soupisu literatury. Neni-li
vyjimecné zatazen soupis literatury s kompletnimi bibliografickymi daji, pak
musi byt tyto tdaje u kazdého odkazu v poznamkach.

Vzor:

text: (.......) "Dospivajici se stava schopnym myslet, touzit a existovat sam za

. ev o 12
sebe, bez pomoci rodi¢i." “ ......

12 Goddetova 59.

Jina varianta: '* Goddetova. Uméni jednat, s. 59

Uplny udaj (ddaje v zavorce jsou nepovinné):

Tartar Goddetova, Edith. Uméni jednat s dospivajicimi. Ptel. (z franc.)
S. Belisova. Praha : Portal, 2001. (144 s. Radci pro rodi¢e a vychovatele. ISBN
80-7178-492-3.)

Pokud je v praci od jednoho autora citovano pouze jedno dilo, neni nutné nazev
dila (ani zkrdceny) uvadét, staci piijmeni autora a odkaz na stranu. Je-li v praci
citovano nékolik dé€l téhoz autora, je tfeba uvadet vedle jména 1 zkraceny nazev
citovaného dila. U autorii stejného jména je tfeba uvadét 1 zkraceny ndzev dila.
Ptebira-li autor/ka prace n¢jaky citat uvedeny v praci nékoho dalSiho, uvede v
poznamce, ze jde o vyrok, text urcitého autora citovany v uvedené literature.
Nepiedstird, ze pracoval/a s ptivodnim zdrojem.

Vzor:

text: .... "Neurodermik je ¢lovék s nemocnou kiizi, ktery je svou kozni chorobou
neurotizovan; neni to neurotik, ktery vyvine kozni nemoc ze své neurdzy."

> Schropl, F. Neurodermitis heute, ¢ast 3. Haut 5/92. Cit. podle Lévy.
Neurodermitida 112.

Casto je znam pouze autor vyroku bez dalsiho upfesnéni. V odkazu se uvede
tak, jak je to uvedeno v knize, z niz je citovano. Pfebirani vyrokl by nemélo byt
Castym zjevem. Je ospravedlnitelné pouze tehdy, jestlize se nelze dobrat
k ptivodni praci, z niz vyrok, informace, ndzor pochézi.

Ptimych citaci nema byt vice nez 5-10% z rozsahu préce.

Nepiimé citace — parafidze

Je-li v praci uvadén nazor, poznatek, informace nacerpané z prace néjakého
autora, je tfeba uvést zdroj. To plati 1 o statistickych udajich, tabulkéach, grafech
apod. Pokud se tvrzeni v praci opira o n&jaké ustni sd€leni, je tfeba to



v poznamce uvést (pfitom je ovSem tieba dbat ochrany mluvciho), tedy v takové
mife konkrétnosti, kterou doty¢ny autor tstniho sdéleni autorizuje.

Pokud autor/ka prace vychdzi z nazord, teorii apod. publikovanych v literatuie
anejde o vSeobecné¢ znamé informace, je tieba to zminit v praci s odkazem
v pozndmce na ty strany, pasaze, kapitoly, kde jsou doty¢né nazory, teorie apod.
publikovany. Dospél/a-1i autor/ka k néjakému poznatku nezéavisle na literatute
a posléze zjistil/a, ze k takovému poznatku dospéli 1 jini, mize to komentovat
v pozndmce uvedenim zkratky "srov." a odkazem na dané misto v literatuie
(napt: "*Srov. Lévy 113). Piebira-li se néco z literatury a nejde-li o p¥imou
citaci, pak to lze uvést slovem "viz" a odkazem na patfi¢né misto (napt.: "Viz
Rattner 165).

Parafrazi se rozumi shrnuti nazoru, teorie, struktury argumentu, clenéni apod.
ur¢ité¢ho autora. I zde je potfeba udat zdroj. Studujici mé prokézat schopnost
pracovat s literaturou, hodnotit ji, kriticky se vyjadfovat k publikovanym
poznatklim a konfrontovat je s vlastni zkuSenosti a poznadnim. Parafraze cizich
nazort tedy patii do takového typu prace, je ovSem zapotiebi nepfebirat ¢asti
textu doslovné, bez hodnoceni a vlastniho ndzoru. A vzdy je nezbytné uvést
zdroj, o n¢jz se autor/ka prace opira.

Generator odkazt — www.citace.com

Poznamky

Pozndmky slouzi jak odkazim na literaturu, tak k doplnéni o informace, které
jsou z hlediska hlavniho textu okrajové, nicméné uzitecné. Poznamky se
umist’uji, pokud mozno, pribézné pod Carou na ptisluSné strané€. Jsou prubézné
¢islovany. Poznamky mohou byt umistény téz za ptislusnou kapitolou nebo na
konci celé prace. Poznamky maji v celé praci jednotny styl.

Resumé
Na zavér absolventské prace pfipoji autor/ka povinné cizojazycné resumé v
rozsahu 10-20 tadki. Resumé se umistuje na uplny zavér textové Casti.

Obsahuje vybér podstatnych informaci o tématu prace a o nejdilezitéjSich
zéverech, které prace piinasi.

Seznam /pouZité/ literatury

Literatura je uvadéna podle platné normy CSN ISO 690 Bibliografické citace.
Obsah, forma a struktura.

Je tteba uvadét, pokud mozno, co nejkompletné;jsi tidaje, a to zdsadné v potadi:
Autor (prijmeni, kirestni jméno). Nazev dila ( : podnazev). (Prekladatel.)
Vydani. Misto vydani : Nakladatel, rok vydani (Rozsah. edice /potadi
v edici/. Bliz§i specifikace. ISBN, ISSN). Udaje 1ze nalézt nejéastéji na titulnim
listé, event. v tirdzi nebo na copyrightové stran€.

Udaje se oddéluji prevazné te¢kou. Stiednikem se oddéluji jména u knih s vice
autory (do tfi). Dvojteckou s mezerami z obou stran se odd¢luje 1. nazev dila



a podnazev, 2. misto vydani a nakladatelstvi. Pfijmeni autora se piSe celé
velkymi pismeny, nazev dila se piSe kurzivou. U pielozeného dila 1ze uvést, je-li
to dualezité, i nazev a rok pivodniho vydéani. Neni-li uveden autor, zacina
bibliograficky tdaj nazvem. Je-li jako autor uveden kolektiv autorli bez
vedouciho, uvede se na zacatek jako autor Kolektiv autori — tak jak je uvedeno
na titulnim list&/obalce. Jsou-li vyjmenovani vice nez 3 autofi, uvedou se prvni
dva nebo tifi a za posledni jméno se napiSe bud’ "et al.", nebo "aj." Akademické a
védecké tituly (napi. Dr., Prof., CSc., Ph.D. ad.) autorti, ptekladatell apod. se
neuvadgji.

Polozky v soupisu literatury se fadi abecedné, neni-li opravnény divod fadit je
podle jiného klice (napf. podle roku vydani). Bibliografii je mozné délit na
n¢kolik ¢asti podle typu prament: a literatury.

Doporucuje se déleni na a/ primarni literaturu a prameny (sem patii to, s ¢im
autor/ka prace pracuje jako s vlastnim zdrojem — zkoumand literarni dila,
dokumenty, archivalie, novinové a casopisecké Clanky apod.), b/ sekundarni
literaturu (literatura pojednavajici o zkoumaném problému, recenze apod.),
¢/ pomocnou literaturu (slovniky, ptirucky apod.).

Pouziva-li se biblickych odkazi a citaci z jednoho piekladu bible, uvede se udaj
o ptekladu v seznamu literatury. Je-li k citacim pouzito vice piekladl bible, je
tteba uvést, na kterych mistech autor/ka pouziva ten ktery pieklad.

Monografie

Vzor:

CAP, Jan; MARES, Jiii. Psychologie pro ucitele. 1. vyd. Praha : Portal, 2001.
656 s. ISBN 80-7178-463-X.

DANZER, Gerhard. Psychosomatika : celostny pohled na zdravi téla i duse.
Ptrel. R. Hollgeova. 1. vyd. Praha : Portal, 2001. 248 s. Spektrum, sv. 21. ISBN
80-7178-456-7.

MATOUSEK, Oldiich a kol. Zdiklady socialni préice. 1. vyd. Praha : Portal,
2001. 312 s. ISBN 80-7178-473-7.

Chybéjici udaje

Neni-li prace strankovana — uvede se na misté poctu stran "nestrankovano".
Neni-li uvedeno misto vydani — uvede se na patiiéném misté "b.m." (bez mista)
Neni-li uvedeno nakladatelstvi — uvede se na patficném mist¢ "b.n." (bez
nakladatelstvi)

Neni-li uvedeno datum vyddni — uvede se na patficném mist¢ bud’ datum
z copyrightu, nebo datum vytisténi, nebo "bez vroceni" (je-li mozné ptiblizné
odhadnout, pak napt. "cca 2001")

Jde-li o rukopis, samizdat, interni materialy, letdky apod., uvede se povaha
materidlu/titulu k dané bibliografické polozce.

Cast ti$téné monografie (svazek z vicesvazkového dila, kapitola apod.):



Odkazuje-li autor pouze na jeden svazek z celého dila nebo na jednu kapitolu,
potom za rokem vydani uvede, o jakou ¢ast dila se jedna, u kapitoly jeji ndzev
a strany, na nichZ se naléza..

Vzor:

SOUSEK, Zdengk (ed.). Knihy tajemstvi a moudrosti. 1. vyd. Praha : Vysehrad,
1999. Dil III, Mimobiblické zidovské spisy : pseudepigrafy.

AUMANN, Jordan. Krestanska spiritualita v katolickeé tradici. 1. vyd. Ptel.
M. Mikulicova. Praha (Karlova univerzita) : Karolinum, 2000. Kapitola 4,
Monasticismus na Zapadg¢, s. 60-106.

Clanek z ¢asopisu, novin

U ¢lankd z Casopist,, novin, almanachti apod. je tieba i v bibliografii uvadét
autora a nazev Clanku. NestaCi uvést nazev periodika a ro¢nik. To plati
i o studiich ve sbornicich, heslech ve slovnicich (jsou-li autorskd) ad.

Autor. Nazev. (Prekladatel). Nazev periodika. Rok, ro¢nik, ¢islo, rozsah (strany,
na nichz se ¢lanek naléz4). U novin se uvadi i mésic a den vydani. Kurzivou se
piSe nazev Casopisu, nikoliv nazev Clanku. U cizojazy¢nych tituld se zkratky
roC., €., sv. uvadéji v jazyku originalu.

Vzor:

LARENTZAKIS, Grigorios. Trinitarni pojeti cirkve. Piel. M. Voplakal.
Teologicke texty. 2000, ro€. 11, €. 4,

s. 143-146.

JANDOUREK, Jan. Pokora. AD. 1996, ro€. 7, €. 5, s. 27.

Prispévek v tisténé monografii (ve sborniku, lexikonu, u¢ebnici, knize)
Autor. Nazev. In: Autor a nazev zdroje. Vydani. Misto vydani : Nakladatel,
Rok, umisténi (strany, na nichz se ptispévek naléza). (ISBN)

Kurzivou se piSe nazev celé publikace. Za "In" neni nutné psat dvojtecku.
Dvojtecka se piSe bez mezery. Sbornik se uvadi pod jménem
sestavovatele/vydavatele (uvadi se za jménem zkratkou "ed.", "vyd.", "sest."
podle udaji ve sborniku). V némeckych sbornicich je uvedena zkratka Hrsg.
nebo hrsg. von (Herausgegeber, herausgegeben von).

Vzor:

RUIZ-GONZALES, José-Maria. Spiritualita pro dobu nejistoty. In: Némec, Jifi
(ed.). Krestanstvi dnes : eseje. Praha : Horizont, 1969, s. 51-62.
HARDINGOVA, Esther M. KiiZ jako archetypovy symbol. Ptel. Miiller. In:
Moore, Robert L. (ed.). C.G. Jung a krestanska spiritualita. Spektrum, sv. 1.
Praha : Portal, 1998. s. 15-24. ISBN 80-7178-195-9.

Archivni prameny/dokumenty
Je tfeba uvést autora (je-1i), ndzev pramene/dokumentu, nazev a misto archivu, v
némz se dokument naléza, evidencni ¢islo dokumentu v uvedeném archivu.



Pocitacové zdroje

a/ Elektronickda monografie, databaze, pocitacové programy

Autor. Néazev. Druh nosi¢e. Vydani. Misto vydani. Vydavatel. Datum vydani.
Datum citovani. Dostupnost a ptistup (URL adresa). Standardni ¢islo.

Druh nosi¢e se uvadi v hranatych zavorkdch po nazvu [online], [CD-ROM],
[disk]. Datum citovani se uvadi v hranatych zavorkach [cit. 15. kvétna 2001]
[cit. 2001-05-15].

Vzor:

JERABEK, Michal. Nanebevzeti Izajisovo [online]. Praha : Ustav starého
Pfedniho vychodu UK FF, 1997 [cit. 2001-11-12]. Dostupny z www:
<http://enlil.ff.cuni.cz/www/cz/skripta/monog/asclsa.pdf>

b/ Elektronicky serial (Casopis)

Vzor:

Biblica [online]. Rome : Pontifical biblical institute, 1990 [cit. 2000-02-21].
Dostupny z www: <http://www.bsw.org/index?I=71> ISSN 0006-0887.

¢/ Clinky a jiné piispévky

Autor. Nazev prispévku. Nazev serialu (Casopis). Druh nosie. Oznaceni cisla.
Datum citovani. Strany. Dostupnost a ptistup (URL adresa). Standardni ¢islo.
Vzor:

LEVIEILS, X. Juifs et Grecs dans la communauté johannique. Biblica [online].
2001, 82 [cit. 15. kvétna 2001], s. 51-78. Dostupny z www: <http:// www.
bsw.org/?1=71821&a=CommO03.htmI>. ISSN 0006-0887.

d/ Diskusni fora, elektronické zpravy, e-mail

Autor. Nazev (Pfedmét zpravy). Platny e-mail.

Vzor:

LUONGQO, T.F. RE: Hagiography and Gender. In: Medieval religion : scholarly
discussions of medieval religion and culture [online]. 21.2.2001 [cit. 12. dubna
2001]. Dostupné¢ z  www: http: /I www.jiscmail.ac.uk/cgi-
bin/wa.exe?A2=ind0102&L=medieval-
religion&D=1&0=D&F=&S=&P=47266

Rejstiik
Je-li to vzhledem k povaze prace potiebné, je na misté vybavit praci jmennym
rejstiikem (osob, mist apod.), event. rejstiikem biblickych odkaz.

Seznamy zkratek, vyobrazeni, tabulek, priloh

Jsou-li v textu pouzivany nestandardni zkratky (napt. zkratky Casopist, textl
apod.), je tfeba uvést jejich seznam a rozepsat celé tituly. Zkratky biblickych
knih se nerozepisuji. Pro biblické zkratky se ve Skolnich pracich pouzivaji
zkratky dle Ceského ekumenického piekladu. Pro dal§i odborné prace je tieba
dbat na to, aby pouzivany systém zkratek biblickych knih byl jednotny v celém
textu.



Jsou-li v praci ptilohy, je tfeba uvést jejich seznam s odkazy na strany, a to
podle povahy umisténi a systému cCislovani. Totéz plati i o vyobrazenich
(v textu), kde je nutné uvést i zdroj (event. autora fotografie). Jsou-li v praci
tabulky, je uZite€né uvést 1 seznam tabulek s tdaji, odkud jsou ptevzaty (nejsou-
11 autorskym dilem). Vyobrazeni, tabulky, ptfilohy musi mit popisky, aby bylo
ziejmé, o€ v nich jde.

Priilohy

Vyzaduje-li to charakter prace, je na misté doplnit vlastni text ptilohami.
Ptilohou se rozumi takovy typ materidlu, bez néhoz je prace sama o sob¢
dostatecné srozumitelnd a kompletni. Ptilohy lze umistit na zavér prace se
samostatnym c¢islovanim (za text, resumé a seznam literatury) nebo do textu.
V seznamu piiloh se uvadéji Cisla stran, na nichz jsou ptilohy umistény, nebo
Cislo strany, po niz ptiloha nésleduje.

Konecna podoba prace

Piehled Fazeni jednotlivych ¢asti

Ptedni strana desek

Titulni strana

Prohlaseni o samostatném zpracovani prace
Podékovani

Obsah

Uvod, text prace, zavér

Resumé

Seznam literatury

Rejstiik

Seznam zkratek, vyobrazeni, tabulek, ptiloh
Ptilohy

Praci je tfeba odevzdat vzdy v podobé, kterd vylucuje ztratu nékteré Casti.
U semestralnich a ro¢nikovych praci sta¢i rychlovazag, krouzkova vazba nebo
termovazba. U praci malého rozsahu seSiti kancelaiskou seSivackou. Studujici je
povinen mit kopii odevzdané prace pro piipad, ze by doSlo k poskozeni,
odcizeni nebo ztraté prace.

Absolventska prace musi byt odevzdana v termovazbé nebo v pevné vazbé,
ato ve dvou exemplafich, které zlstanou ve Skole. Zaroven je celd prace
odevzdavana v elektronické podobé na CD, ve formatu RTF, DOC nebo ODT.
Jeden vytisk prace a elektronicka kopie jsou archivovany v Knihovné Jabok.

Na ptedni stran¢ desek je u absolventské prace (pokud je vdzdna v pevnych
deskach):

nahote Jabok - Vys$si odbornéd skola socialné pedagogicka a
teologicka



uprostied Absolventska prace
dole vlevo: rok odevzdani  vpravo: jméno a piijmeni autora

Pri praci na pocitaci je tieba si praci v kazdé fazi zalohovat — nejlépe na
dvou disketach!

Na ptipadné problémy vzniklé ztrdtou dat v pocitaci nebude pii nedodrzeni
terminu bran ohled.

Vzor titulniho listu

Jabok — VysSi odborna Skola socialné pedagogicka a teologicka

Seminarni/Ro¢nikova/Absolventska prace
Jan Novotny

Obraz Boha v moderni literature
Pokus o interpretaci dila Hermanna Hessa Stepni vik

Obor/Pfedmét/ Katedra: Filozofie a teologie
Vedouci: Vaclav Jilek

Konzultant: Jana Neumannova

2002

Pozn.: Druh pisma, jeho velikost a typ nejsou pro titulni list predepsany.
Zavazné je pouze usporadani udaju.

Zpracovala Jana Zajicova



