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Dopisy a upomı́nky
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Důvody pro jejich psanı́
I Informace druhé strany o jejı́ch povinnostech
I Popsánı́ skutkového stavu a právnı́ analýza situace
I Dánı́ (poslednı́) šance k mimosoudnı́mu řešenı́ sporu
I Zı́skánı́ náhrady nákladů řı́zenı́
I Prokázánı́ toho, že jsme se snažili situaci řešit
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Náležitosti
I Adresát, odesı́latel
I Popsánı́ skutkového stavu a právnı́ analýza situace
I Návrh postupu a co se stane, když nebude dodržen
I Datum a podpis
I Přı́lohy
I Důkaz doručenı́ (doručenka)
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Obecné náležitosti civilněprocesnı́ch podánı́
I Kterému soudu je podánı́ určeno
I Kdo podánı́ činı́
I Které věci se podánı́ týká
I Co podánı́ sleduje
I Datum a podpis



Civilněprocesnı́
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Náležitosti žaloby
I Označenı́ stran řı́zenı́
I Označenı́ žaloby (co je žalováno)
I Popis rozhodných skutečnostı́ (žalobnı́ tvrzenı́)
I Označenı́/přiloženı́ důkazů k prokázánı́ žalobnı́ch

tvrzenı́
I Žalobnı́ návrh (petit)
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Časté chyby
I Nevhodná formálnı́ úprava
I Absence předžalobnı́ upomı́nky
I Snaha žádat soud o určenı́ nového data splatnosti
I Nedostatečná skutková tvrzenı́ a chybějı́cı́ označenı́

důkazů
I Špatně formulovaný petit
I Domáhánı́ se náhrady nákladů řı́zenı́ bez právnı́ho

zastoupenı́
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Jak a kdy komunikovat se soudem
I Osobně, pı́semně, elektronicky, telefonicky, faxem
I Reagovat na výzvy ve stanovených lhůtách (možnost

požádat o prodlouženı́ lhůty)
I Informovat v přı́padě neočekávaných indispozicı́,

změn okolnostı́ atp.
I V přı́padě krátkých lhůt komunikovat rovněž s

protistranou (jejı́m právnı́m zástupcem)
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Náležitosti rozsudku
I Čı́slo jednacı́
I Státnı́ znak + ”Česká republika“, ”Rozsudek jménem

republiky“
I Označenı́ soudu, soudců, účastnı́ků, jejich zástupců
I Výrok
I Odůvodněnı́
I Poučenı́ o opravných prostředcı́ch
I Den a mı́sto vyhlášenı́
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Nejdůležitějšı́ informace v rozsudku a jak je
najı́t

I Kdo má co dělat či nedělat
I Hlavnı́ důvody pro to, že soud rozhodl, jak rozhodl
I Kdo a proč bude platit náklady
I Jak lze rozhodnutı́ napadnout
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Závěr
I Dotazy
I Přı́ště: Trestnı́ právo
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